"Consiliul Superior al Magistraturii
este garantul independentei justitiei”
{art. 133 alin. 1 din Constitufie,
republicald)

ANUNT

in conformitate cu dispozitiile Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale §i a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin H.G. nr. 286/2011, cu modificirile si completéarile ulterioare,
Consiliul Superior al Magistraturii organizeazd concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminaté a unui
post de consilier gradul IA din cadrul Biroului de achizitii publice §i protocol.

Concursul va avea loc in perioada 22.02.2016 — 26.02.2016, la sediul Consiliului Superior al
Magistraturii din Bucuresti, Calea Plevnei nr. 141B, sector 6, dupd cum urmeaza:

- 22.02.2016, ora 10,00 — proba scrisi de testare a cunostintelor teoretice necesare ocupdrii
postului;

- 26.02.2016, ora 10,00 — interviul in cadrul cdruia se testeazd abilitatile, aptitudinile si
motivatia candidatilor.

Cererea tip de inscriere se depune de ciitre candidat la Consiliul Superior al Magistraturii - Directia
resurse umane §i organizare, din Bucuregsti, Calea Plevnei nr. 141B, sector 6, etaj 3, cam. 300, pana la data
de 15.02.2016, ora 16,00 si va fi insotitd, in mod obligatoriu, de urmatoarele documente:

1. cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

3. copiile documentelor care sé ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializéri, precum §i copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

4, copii de pe camnetul de munci sau, dupa caz, de pe adeverintele care atestd vechimea in
munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care sa-1
faca incompatibil cu functia pentru care candideazi;

6. adeverintd medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare
abilitate;

7. curriculum vitae;

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numdérul, data, numele emitentului §i
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tirziu pind la data desfasuririi primei probe a concursului, respectiv
22.02.2016.

Documentele previzute la punctele 2 - 4 vor fi prezentate si in original in vederea verificérii
conformitatii copiilor cu acestea.
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Relatii suplimentare se pot obtine la Consiliul Superior al Magistraturii — Directia resurse umane si
organizare, telefon 021/3116926 interior 2050 sau 2083;

Persoane de contact: doamnele Madalina Lucia Simion si Florinita Ionescu

Adresi de contact: druo@csm1909.ro.

CONDITII DE OCUPARE A POSTURILOR

£ Conditii generale:
Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmétoarele conditii:
a) are cetdtenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
b) cunoaste limba romana, scris §i vorbit;
¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplind de exercitiu;
€) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii §i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnati definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului
ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

4 Conditii specifice:

- studii superioare economice, tehnice sau juridice, absolvite cu diploma de licent3;

- vechime in munci — minimum 6 ani §i 6 luni;

- vechime in specialitate — minimum 6 ani si 6 luni;

- cunostinte avansate de operare PC (Microsoft Word, Excel);

- cunoagterea unei limbi strdine la nivel mediu, scris §i vorbit, de preferat engleza;

- abilititi de comunicare §i capacitate de muncd in echipd, de analizd si sintezd, gindire
analitici, precum si de relationare social3;

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

Tematica

Protocolul vizitelor de stat, oficiale, de lucru sau de alti naturi;
Eticheta in corespondenti;

Actiuni protocolare ,,intra muros®;

Tinute vestimentare cerute de uzantele protocolare;
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5. Aspecte protocolare ale utilizdrii insemnelor de stat ale Roméniei §i ale sistemului national
decoratii;

6. Organizarea §i atributiile compartimentelor de protocol la institutiile de stat si in sectorul pri
Norme generale de comportare la actiuni protocolare;

7. Cunoasterea prevederilor legale in vigoare care reglementeazi activitatea de protocol in Consi

Superior al Magistraturii

8.Circuitul documentelor la nivelul Consiliului Superior al Magistraturii;

9. Normele de conduiti ale personalului contractual;

10. Avansul spre decontare;

11. Lichidarea cheltuielilor

12. Rolul, functiile si organizarea Consiliului Superior al Magistraturii.
13. Principalele categorii de activititi protocolare.

Bibliografie

1. Legea nr. 317/2004 privind Consiliului Superior al Magistraturii, republicati, cu modificirile
completirile ulterioare;

2. Regulamentul de organizare §i functionare al Consiliului Superior al Magistraturii, aprobat p
Hotirirea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 326/2005, cu modificirile si completi
ulterioare;

3. Legea nr. 303/2004 privind statutul judecitorilor §i procurorilor, republicati, cu modificirile
completirile ulterioare;

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicati, cu modificdrile si completi
ulterioare;

5. Ordin nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajar
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile i completiirile ulterioare;

6. Decret or. 209 din 5 iulie 1¢
pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste;

7. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din autorititile
institutiile publice;

8. Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati, cu modificirile §i completirile ulterioare;

9. Hotirarea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 759/2007 pentru aprobarea Norme
interne privind procedura de achizitionare directa de produse, servicii sau lucriri, modificati p
Hotidrarea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 94/2015 (disponibili pe www.csm 1909.r
sectiunea Hotirari ale CSM).
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10. Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pen

autorititile i institutiile publice, cu modificarile §i completirile ulterioare;

11. Hotiirdrea de Guvern nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romin tri
in striinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificirile si completa

ulterioare;

12. Hotirirea Guvernului Roméniei nr. 552/1991 privind normele de organizare in tari a actiunilor

protocol;

13. Regulamentul privind drepturile si obligatiile persoanelor trimise in misiune temporari
stridindtate de citre Consiliul Superior al Magistraturii, Inspectia Judiciard, Institutul National
Magistraturii §i Scoala Nationald de Grefieri, precum si pentru stabilirea procedurii de aprobare a aces

misiuni , aprobat prin Hotdrarea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 335/2014;
14. ,,Protocol institutional”, Emilian Manciur, Editura Comunicare.ro, Bucuresti 2008.
15. Toana Virsta — Protocol si etichetd diplomatice, Ed. C.H. Beck, 2011
16. Nina Virgolici — Redactare si corespondent#, Editura Universititii din Bucuresti, 2003;

CALENDARUL CONCURSULUI

- 01.02.2016 - 15.02.2016, ora 16,00 ~ depunerea dosarelor de concurs la sediul Consiliului
Superior al Magistraturii;

- 17 februarie 2016 - afigarea rezultatelor selectérii dosarelor de inscriere la concurs;

- 18 februarie 2016 — depunerea contestatiilor impotriva rezultatelor selectirii dosarelor de
inscriere la concurs;

- 19 februarie 2016 — comunicarea rezultatelor dupi contestatii, prin afisare la sediul Consiliului
Superior al Magistraturii §i publicare pe pagina de internet a institutiei.

- 22 februarie 2016, ora 10,00 — proba scrisi;

- 23 februarie 2016 - notarea, precum §i comunicarea rezultatelor la proba scrisi, prin afisare la
sediul Consiliului Superior al Magistraturii i publicare pe pagina de internet a institutiei;

- 24 februarie 2016 — depunerea contestatiilor impotriva rezultatelor la proba scrisa;

- 25 februarie 2016 — comunicarea rezultatelor dupa contestatii, prin afigare la sediul Consiliului
Superior al Magistraturii §i publicare pe pagina de internet a institutiei;

- afigarea datei §i orei sustinerii interviului

- 26 februarie 2016, ora 10,00 — interviul;

- 29 februarie 2016 - notarea, precum §i comunicarea rezultatelor la interviu, prin afisare la sediul
Consiliului Superior al Magistraturii §i publicare pe pagina de internet a institutiei;

- 1 martie 2016 - depunerea contestatiilor impotriva rezultatelor la interviu;

- 2 martie 2016 - comunicarea rezultatelor dupd contestatii, prin afisare la sediul Consiliului
Superior al Magistraturii §i publicare pe pagina de internet a institutiei;

- 3 martie 2016 - afisarea la sediul Consiliului Superior al Magistraturii gi publicarea pe pagina de
internet a institutiei a rezultatelor finale.
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